SO GD&DPT THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CHUYEN LAM SON Pjc 13p - Ty do - Hanh phic
S6:. 2£./QP-CLS Thanh Hoa, ngay 29 thang 01 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché bio vé co quan trudng hoc

Can clr Nghij dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cén cir Nghi dmh s6 45/2013/ND-CP ngay 10 théng 5 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé didu cua B§ luét lao dong vé thoi gid 1am viéc, thoi gid nghi
ngoi va an toan lao dong, vé sinh lao dong;

Cén cir Nghi dinh s6 27/2012/NP-CP ngay 06 thé.ng 4 nidm 2012 cua Chinh
pht quy dinh vé& xur ly ky ludt vién chirc va trach nhiém bdi thudmg, hoan tra clia vién

chirc;
Cén cr Nghj dinh s6 34/2011/ND-CP ngay 17 thang 5 ndm 2011 ctia Chinh phu
quy dinh vé xir Iy ky luat d6i véi cong chic;

Cén ct Nghi dinh s6 46/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia Bo luat Lao dong vé tranh chip lao dong;

Cén ctt vao tinh hinh thyc té cia truong THPT chuyén Lam Son.
QUYLET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé co quan trudng
hoc.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ki.
Piéu 3. C4n bd, Gido vién va Nhan vién Truong THPT chuyén Lam Son cin c&

quyét dinh thi hanh./. ﬁ;

Noi nhin:

- S§ GDDT (dé béo céo);
- BGH;

- BCH Doan trudmg;

- H6i PH nha trudng;

- Gido vién, nhin vién; 4
- B§ phén Bdo v§; .

- Trang Website nha trudng; N guyén Thanh Son
- Luu: VT./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 13p - Ty do - Hanh phiic
Thanh Ho6a, ngay 29 thang 01 nim 2024

QUY CHE
vé céng tic bao v¢ co quan trudng hoc

(Ban hanh theo Quyét dinh 56 2S70P-CLS ngay 29/01/2024
cua Truong THPT chuyén Lam Son)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, hoat dong, ché 49,
chinh sach d6i v6i nhan vién bao vé tai Truong THPT chuyén Lam Son.
Piéu 2. i twong ap dung
Quy dinh nay 4p dung d5i v&i nhén vién bao vé va cac c4 nhan c6 lién quan dén
hoat dong bao v¢ co quan trudong hoc.
Piéu 3. Nguyén tic td chirc va hoat d9ng ciia nhin vién bio vé co quan
1. Nhén vién béo v€ co quan do lanh dao truong (goi chung 12 ngudi ding dau

co quan) quyét dinh phan cong; chiu sy chi dao, diéu hanh truc tiép cua ngudi ding
dAu co quan va sy huéng dan, kidm tra v& nghiép vu béo vé ctia co quan Céng an.

2. T chiic va hoat ddng cia bao vé co quan thuc hién theo quy dinh cia Nghi
dinh 06/2013/ND-CP, ngay 09/01/2013 cuia Chinh phi va cdc quy dinh khéc cia phap
luat c6 lién quan. Nghiém c4m moi hanh vi lgi dung danh nghia bao vé co quan aé
thuc hién hanh vi trai phap luét, xdm pham dén quyén va loi ich hop phap cua td chirc,
ca nhan.

Chuwong II.
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHAN VIEN BAO VE
Diéu 4. Quy dinh chung
1. Nhan vién béo vé co quan c6 chirc ning td chirc thuc hién ndi quy, ke hoach
cdng tac bao vé, bdo ddm an ninh trat ty, an toan co quan. Trién khai cac yéu ciu cong

tac bao v€ theo chi dao clia ngudi dimg dau co quan va huéng din cia co quan c6
thdm quyén.

2. Cong tac bao vé trubng hoc phéi dim bao thudng xuyén, lién tuc 24 gid/ngady
va 7 ngay/tuln. C4c rigdy 18, tét thyc hién nhiém vy do Hiéu trudng phén cong.

3. Nhén vién bao v§ chiju trdch nhi¢ém hoan toan vé nhitng mAt mat v& tai san
cla co quan Xy ra trong ca trirc cia minh.
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4. Pang truc béo vé co quan dun
truc bio v¢ co quan va huéng din khac
vu khéng dugc vao phong tryrc bao vé.

Diéu 5. Muyc dich yéu ciu cbng tic bio v§ co quan

1. Giit gin n dinh an ninh chinh trj n6i b, d4m béo an toan, an ninh trt ty cho

hmoc,?i hoat dong binh thudmg ciia co quan trudng hoc, g6p phin bao vé trit ty an toan x4
i

g dé cho nhén vién bao,vé thyc hién cong viée
h dén lién hé céng tac. Ngudi khdng c6 nhiém

2. Khéng dé xay ra thiét hai vé tai san, co s& vét chét, gop phin phat hién, d4u
tranh vé6i céc hanh vi tham nhiing, tiéu cyc, lang phi.

3. Phong ngira, ngin chin va gép phin d4u tranh chéng cac biéu hién vi pham
phép lujt, hoat dfng cua tdi pham.

Piéu 6. Chirc niing ciia nhén vién bio v§

1. Thyc hién nhiém vy bdo vé co quan; tudn tra canh gac bao dam an toan, an
ninh, trét tir, bdo vé tai san tap thé va c4 nhan trong trudng hoc.

2. Xay dung phuong an phong chdy, chita chay va thuc hién nhiém vu phong
chdy, chira chdy theo quy dinh cia Nha nudc va ciia nha trudng.

3. T6 chirc phdi hop cing véi chinh quyén dia phuong thyc hién cac bién phap
nhim ngan chin va phét hién kip thoi cac hanh vi vi pham phép luét, t€ nan x3 hoi xay
ra trong khu vuc trudng hoc.

4. Kiém soat phuong tién di chuyén, dd vat, hang héa dugc véan chuyén ra vao,
néu phét hién cé nghi vin vi pham phép ludt hodc ndi quy cia co quan thi duoc yéu
ciu kiém tra dé 1am r5; néu phét hién ngudi pham t6i qua tang thi giir lai va bo céo
lanh dao co quan ddng thoi dién thoai &én co quan Cong an phudng Péng Son - TPTH
dé nghj hd tro.

5. Giir gin trat tu, phat hién va ngin chin nhimg d6i twong c6 hanh vi gy ri
trat tu co quan.

.A A b ] A *A b 4 A
Diéu 7. Nhiém vu cua nhan vién bao vé

Nhan vién bio vé c6 nhiém vu hoan thanh nhitng cdng viéc da cam két trong
hop dong lao ddng, cu thé nhu sau:

1. Xay dung ké hoach va t chirc thuc hién’céng tac bao vé ncf)i‘ bg, gilt gin an
ninh, trit ty, an toan x& hdi trong co quan; d¢ xuat véi ngudi dimg dau co quan cac
bién phap bao vé ndi by, phong chong tdi pham va hanh vi vi pham phap luét.

2. Thyc hién nhiém vu bao v&, tudn tra canh gic, bao quéat toan khu vuc trong
pham vi quan ly cua truong hoc 24/24 git trong ngay. Bao vé an toan co s& vit chét,
tai san, may moc, thi€t bi, phuong tién lam viéc clia co quan va tai san, phuong ti¢n
ctia c4 nhan dang lam viéc va hoc tép tai co quan. Bdo ddm an toan, an ninh trat ty bén
trong va trudc cdng ra vao co quan ké ca trong va ngodi gir 1am viéc cla tit ca cac
ngay trong tuin (ké ca ngiy nghi, 1, tét...).

3. Giam sat nguoi va céc phuong ti¢n ra vao cdng. Giam sét, kiém tra nguoi
mang tai san ciaco quanra khoico quan (khi c6 diu hi¢u nghi ngd). Hudéng din
khich dén lién hé cong tac thuc hién dung cdc quy dinh cla co quan, d6 xe dung noi
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quy dinh. Theo dai ngén chin ngudi la ra vao co 5 ;
As ) ’ ¢ : uan kh
nguoi khéch can xin gip. d 6ng r3 ly do hojc lanh dao,

4. Thuodng Xuyén kiém tra, phat hién nhitng trudmg hgp xAm pham tai san béo
cdo cho ngudi ding diu co quan xem xét xir 1y. Pon déc, nhéc nhé Can bd - Gido vién
— Nhén vién va hoc sinh thyc hién viéc bao vé tai san, tiét kiém dién, nuéc, gifr gin an
ninh trdt tr va phong ngira tai nan lao dong va vui choi rén luyén, hoc tdp cia hoc
sinh. Kiém tra va dé nghi sira chita h¢ théng din dién, c4c thiét bj dung dién, hé théng
nudc may, ddm bao luén van hanh tbt va an toan.

5. Thuc hién céc quy dinh va thuong xuyén kiém tra viéc thyc hién cac quy
dinh vé& phong chay, chita chay. Kiém tra cac khu vyc d& chéy nd va cac thiét bj dam
bédo cong tdc phong chdy, chita chdy. D& xult v6i ngudi dimg ddu co quan céc giai
phap phong chdy, chita chdy, phong chéng tai nan, thuong tich hi¢u qua trong pham vi
dugc phan céng. Té chirc chira chéy kip thdi khi x4y ra chy nd.

6. Quan ly chia khéa cic phong hoc, phbng hop dugc phdn céng. Mé, déng va
khoa cira ra vao cdc phong hoc theo thdi khéa biéu ciia 16p hoc. Thyc hién hiéu 1énh
béo gid hoc cho hec sinh (bdm chuéng, d4nh tréng). Kiém tra, ngét dién, tit dén, quat
dang con hoat dong tai cdc phong hoc va khu hiéu bo. Péng, mé dén bao vé va cac dén
chiéu séng cong cfng trong pham vi co quan vao ban dém (mé dén tir 18 gidr 30 tbi
hom truéc va tit dén lic 5 gio séng hom sau).

7. Phéi hop véi chinh quyén, cong an dia phurong noi co quan déng va cic co
quan lan cén thyc hi¢n céng téc an ninh chinh trj va trat ty an toan x4 hdi trong khu
vuc co quan. Thyc hién cdc bién phdp nhim ngin chin va phét hi¢n kijp thdi cdc hanh
vi pham phép, vi pham an ninh trit ty, trdm cé'ip, ph4 hoai tai san va té nan x4 hdi xay
ra trong khu vuc truong hoc. Kip thoi xir ly hoic 1ap bién ban, td chirc bao vé hién
trudng khi c6 sy vi pham an toan, an ninh trét ty trong trudng hoc, béo cdo kip th&i véi
ngudi dimg diu co quan va céc co quan c6 trach nhiém xir ly.

8. Huéng dan hoc sinh dé xe diing noi quy dinh. Huéng dén cén bd, gido vién,
nhan vién, hoc sinh va khach dé xe, phuong tién ding noi quy dinh. Tudi nuéc va
cham b6n vuon hoa, cdy canh trong khudn vién nha trudng véi thoi lugng 3 ngay/tuin
(Tht hai, thi tu va thir sau). Chju trdch nhiém sip xép ban ghé, phong hop, phong t&
chure cac dai hoi, hoi nghi, su kién, hoi thi...(viéc cit tia cdy canh c6 hop df‘)ng riéng).

9. Quan ly hoc sinh trong cic gi¢ hoc ding ndi quy nha trudng (khong dé hoc
sinh ra khoi cdng trudng khi chua dugc phép cta Ban gidm hiéu, khong dé khach dén
lién hé cdng téc ra vao tu do va di xe mdy, xe dap trong khu vuc truong).

10. Ngoai gior hanh chinh va trong cic ngly nghi, 1§, tét... nhan vién bao vé
nhén coéng vin dén c6 déng ddu mat, khén, hoa téc,... thi phai chuyén ngay cho nguoi

truc tiép phu trach dé giai quyét kip thoi.

11. Lam nong cbt trong phong trdo bio vé an toan, an ninh trit tw. Phéi hop véi
céc t chirc doan thé, td cong tac hoc sinh, sinh vién tuyén truyén, phd bién phé}) ludt
nhém néing cao y thirc canh gidc cho moi ngudi, huéng din céc td chirc doan thé, hoc
sinh céc 16p tham gia bao v€ an ninh, trat ty, an toan trong co quan.

12. Phéi hop véi céc bd phén trong co quan giai quyét cic cdng vi€c cb lién
quan va thuc hién cac nhiém vu khéc do ngudi ditng dau co quan phén cong.
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A
Dieu 8. Quyén han ciia nhén vién bio vé

1. Bugc @& nghj kiém tra giA i
) Duge de g1dy 1, hang héa, phuong tién ra vao co uan, néu
thay c6 ddu hi¢u vi pham phép luét hoic vi pham néi quy ciia co quan. !

. '2. Dugc tir chéi khéng cho nguii, phuong tién ra vao cbng khong dtng quy
dinh cia co quan.

3. Khong cho‘qgubi say ruou, bia; ngudi mang hung khi, chit nd trai phép vao
co quan. Puoec tir chdi dé nghj vao co quan ciia khach néu xét thiy khong dam bio an
ninh, trit tir co quan.

4. Lap bién ban d6i véi céc trudng hgp can bo, giéo vién, nhan vién va hoc sinh

Vi pharg cac quy dinh cua co quan vé an ninh trit tu, vé bao dam an toan, phong chémg
chay n6.

2 Tién hanh cong téc xdc minh nhitng vy viéc xay ra trong co quan theo thim
quyén dugrc giao.

Diéu 9. Yéu cAu déi véi nhan vién bao vé khi thyc hi¢n nhiém vu
1. Mic déng phuc do co quan trang bj ban diu. Thyc hién nép séng vin héa van
minh noi céng sé.

2. T6n trong phap luét va chip hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia co quan.
Bao v¢ uy tin cia co quan, ciia c4n b, gido vién va nhan vién trong co quan. Git gin
bi m4t trong cong tic.

3. Néu cao y thirc canh gidc va tinh thin trach nhiém khi 1am nhién} vy, ddm
bao nghiém tic, lich sy, niém né, 4n can, tén tinh, chu ddo, ngén ngir giao tiép lich su,
van minh.

4. Thudng xuyén c6 mit tai phong truc bao v€, khong tur y bc’; vi tri truc, thuc
hién ding nhiém vu duoc Phﬁn cong. Phong tryc bao vé phai dugc sap xep khoa hoc,
gon gang, v¢ sinh, khéng to chirc c4c sinh hoat c4 nhan trong phong truc.

5. Thyc hién hiéu 1énh bdo gir hoc, gio nghi cia gido vién va hoc sinh chinh
X4c.

6. Khi lam nhiém vu vao ban dém phai tuén tra khz"lp moi vi tri trong khuén vién
truong, chi y céc géc khuat, toi.

7. Chju tréch nhiém c4 nhin néu dé xay ra mét tai san, phuong tién hoic khong
dam bao an toan, an ninh trit tir trong thoi gian 1am nhiém vy.

8. Boi thudng gié trj ti sin trong trudng hep dé ké gian trom cip hojc pha
hoai. Xem xét dong co vi pham, thai d6 1am viéc dé c6 bién phap chim dut hgp dong
lam vi¢c hodc xem xét theo quy dinh ciia phap lujt.

9. Khi ¢6 biéu hién bét thudng vé trit ty trj an phéi béo cho nguoi dimg dAu co
quan biét dé kip thoi xir Iy.

Piéu 10. Quyén lgi cila nhén vién bio vé

1. Buge huéng céc chinh séch vé bao hiém y t&, bao hidm xa hoi va cc ché d§,
chinh séch khéc do Nha nuéc ban hanh va nhing quy djnh cy thé ciia co quan.

2. Bugc cép 01 bd 40 xudn he, 01 b 4o thu déng, 02 nim chp mét In.
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" 3.’ Pugc nﬁng. bz_?lc’luong theo théa thuéin hofic theo nhu cdu cong téc dugc didu
chinh murc luong khi Chinh phu didu chinh muc lvong t8i thiéu hofc theo thang bang
luong méi do cai cach tién luong.

4. Pugc tham gia va sinh hoat trong c4c td chirc doan thé ciia nha trudmg. Pugc
tham gia céc phong trao thi dua va céc hoat dong vin ho6a, vin nghé, thé dyc thé thao
do co quan va céc nganh, cac cAp phat dong, td chirc theo quéan sé ciia nha trudmg.

5. Pugc tham dy cac 16p tap huén, bbi dudng nghiép vu bao vé va bdi dudng
kién thirc chuyén mon k§y thuét thudc linh vyuc c6 lién quan.
Chwong III.
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, VIEN CHUC
TRONG CONG TAC BAO VE CO QUAN

Diéu 11. Bio v¢ an ninh chinh trj ni by

1. Khi giao tiép vi khach dén lién hé cong tac chi dugc trao déi nhitng vén dé
trong pham vi c6ng vigc dugc giao, khéng phat ngén nhitng vin @& khéng thudc thim
quyén.

2. C6 trach nhiém cung cép thong tin kip thdi cho ngudi dimg déu co quan.

' 3. Khéng tham gia hoat dong tuyén truyén tin ddn thét thiét, xuyén tac duong
161 chinh sach cia Dang, nha nudc. Khong tham gia c4c hoat dong 1am anh hudéng dén
khoi doan két ndi by, uy tin ciia co quan va nganh GD&PT.

Diéu 12. Bio vé tai sin, co s& vét chit ciia co quan

1. Béo V& tai san, co s& vit chit clia co quan dam bao & trang thai phuc vu t5t
dung myc dich cho cdng viéc quan ly, giang day, hoc tap.

2. Quan ly chit ché tai san cia co quan khong dé xay ra mét cép.,Trong gio lam
viéc phédi c6 trdch nhi¢ém quan ly tai san. Het gid 1am viéc phaitit cac thiét bi
dién, kiém tra an toan, khoéa cira phong 1am viéc.

3. Tham gia truc, bao v€ co quan trong nhitng dip nghi 18, tét nhiéu ngay; kiém
tra an toan, khéa cira, niém phong phong 1am viéc trude khi nghi lién tuc nhidu ngay.

Diéu 13. Bio vé an toan, an ninh trat tw trong co quan

1. Thyc hién ding ndi quy co quan, quy ché 1am viéc, quy ché quan ly va su
dung tai san cbng, quy ché phong chdy va chita chdy va cic quy dinh khéc cia co
quan.

2. Khong mang chit d& chay, chit ddc hai vio co quan. Khéng duoc cit gi tai
san c6 gia tri ctia cd nhén trong phong 1am viéc. Céc thiét bj tai san c6 gié tri phai dugc
bdo quan trong ti c6 khéa.

3. Phong ngira tai nan lao dong, t€ nan x4 hoi. Tham gia cOng tac phong chay va
chita chdy. Phat hi¢n va thong béo kip thoi cho ngudi ding déu co quan va cic co

quan chirc ndng vé tdi pham, ngudi tham gia té nan c& bac, ma tuy, mai ddm...trong
khu virc nha trudng.

Piéu 14. Tréch nhi¢m ciia khach dén lién h¢ céng tac

1. Ding, d6 c4c phuong tién ding noi quy dinh theo huéng din cia nhén vién
b4o v€ va ty bdo quan hanh ly, tu trang clia minh.
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2, Kh(")ng du o < .
£,z Q¢ mang theo vii khi, chét b, ch4 :
chat cdm khac vao cq quan, N0, chat d€ chy va céc chit dge hai,

3. Chép hanh ndi quy va céc quy dijnh khéc ciia co quan.
Chwong 1V.
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 15. Khen thuéng
. Céc cd nhén c6 thanh tich xuft séc trong céng téc bio vé co quan va phong trao
quén chiing bao vé an ninh T quéc dugc dé nghi khen thuéng theo quy dinh cta nha
nude va cia nganh.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

1. Cé nhén lgi dyung nhi¢m vy, quyén han d& thyc hién c4c hanh vi vi pham
phép ludt thi tiy theo tinh chét, mirc dd vi pham s& bj xir 1y ky luét, xir phat hanh chinh
hodc truy ciru trach nhiém hinh syr.

2. C4 nhén c6 hanh vi cb y lam tréi ndi quy sir dung thiét bi, tai san, hoic do
thiéu trich nhi¢m gdy thiét hai cho co quan phai chiu tréch nhiém bdi thudng thiét hai
theo gi4 trj hién hanh.

3. C4 nhén ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh v& an ninh trat ty, phong chady,
chira chdy hodc gdy réi trat tu noi cong cong, tuy theo mirc dd sé& bi xir ly ky luit hoic
xem x¢€t trach nhiém hinh su.

4. Ca nhén c6 hanh vi tham 6, 1¢i dung tin nhiém d& chiém doat hodc 1am hu hai
tai san s€ bj xir Iy theo quy dinh hién hanh ctia phép luét.

Chuong V.
TO CHU'C THUY'C HIEN

Piéu 17. Trich nhi¢m cia ngwoi dimg diu co quan

1. Chiu trach nhiém toan d,ién vé viép bdo dam an ninh', trat tu, an toan tai san
cuia co quan; chi dao xdy dung, t6 chirc, kiém tra thuc hién ké hoach, ndi quy bao vé
co quan; chi dao nhéan vién béo vé co quan, thuong xuyén phoi hop voéi Iuc lugng
Cong an, chinh quyén dja phuong phudong Doéng Son - TPTH trong viéc trién khai ké

hoach, phuong 4n bao vé.

2. Bao dam diéu kién v& co s& vat chit, noi 1am viée, trang thiét bi, phuong tién
nghiép vu phuc vy cho hoat d6ng cua lyuc lugng bao v€ nha trudng.

3. Phéi hop véi co quan Céng an phuong Poéng Son, Cong an Thanh phd, Cong
an Tinh Thanh Héa t6 chirc boi dudng chuyén mon nghiép vu cho luc lugng bao vé; td
chirc thye hién cdc vin ban huéng din nghiép vu vé cdng tac bio dam an ninh, trat t
tai co quan.

Piéu 18. Trich nhiém thi hanh

1. Hiéu truéng c6 tréch nhiém trién khai, huéng dfn can b, gido vién, nhan
vién va hoc sinh thyc hién quy ché nay.

2. Toan thé cén b9, gido vién, nhén vién co quan cing phbi hop véi céc nhéan
vién bdo v¢ thyc hién cong tic bao vé co quan (khi dugc phén cong).

Scanned with ACE Scanner



Diéu 19. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky. C4c quy dinh, quy ché truéc
day trai véi quy dinh nay déu bii bo.

2. Quy ché nay duoc ap dung tai Truong THPT chuyén Lam Son.

3. Trong qué trinh thyc hién, hang ndm, quy ché nay c6 thé dugc xem xét sira
déi, bd sung cho phit hgp véi tinh hinh, nhiém vu méi./. ﬂi
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